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I 'ORGANISATION DES ETUDES

| 1 Durée générale

La durée des études est de 3 ans pour les éleves qui integrent I’'ENSICAEN en lére année ; elle est de 2 ans pour
les éléves qui integrent I’'ENSICAEN en 2éme année. Pour les éleves ingénieurs admis au titre d'un accord bilatéral
avec un établissement étranger, des accords spécifiques de double cursus permettent leur accueil sur une
période de 18 mois a 3 ans. Un programme adapté est proposé a ces éléves ingénieurs.

1 2 Droits d’inscription
L'inscription administrative a 'ENSICAEN est soumise au versement intégral des droits de scolarité.

Conformément a I'article D612-4 du Code de I"éducation, I'acquittement de la totalité du montant des droits
d'inscription conditionne la délivrance du diplome et de tout ou partie des crédits européens validés en vue de
son obtention.

Le remboursement des droits de scolarité (hors cas des bénéficiaires d’'une bourse de I'enseignement supérieur
au sens de I'article R719-49 du Code de I’éducation) est de droit lorsque la demande intervient avant le début de
I'année universitaire fixée par le calendrier pédagogique sous réserve d’une somme d’'un montant de 23 euros
restant acquise a I'ENSICAEN pour les frais de gestion.

Lorsque la demande de remboursement d’un éléve renongant a son inscription intervient apres le début de
I'année universitaire, la décision est prise par le Directeur de 'ENSICAEN en application de critéres généraux
définis par le conseil d’administration. La demande de remboursement doit alors étre impérativement formulée
avant le 30 novembre de I'année d'inscription.

Peuvent formuler une demande de remboursement des droits de scolarité les éléves qui sont dans I’obligation
de renoncer a leurs études a 'ENSICAEN. La gravité et le caractere légitime du motif de la demande relévent de
I"appréciation exclusive du Directeur de I'ENSICAEN qui décide d’accorder ou non le remboursement.

1 3 Echelonnement des droits d’inscription

° Articles 3 et 7 de I'arrété du 19 avril 2019 relatif aux droits d'inscription dans les établissements publics
d'enseignement supérieur relevant du ministre chargé de I'enseignement supérieur : réglement en trois fois des
droits d’inscription (septembre 2026 — octobre 2026 — novembre 2026) aprés signature d’un échéancier pour les
éleves qui satisfont a I'une des conditions ci-apreés :

1° Etre ressortissant de I'un des Etats membres de |'Union européenne, d'un autre Etat partie a I'accord sur
I'Espace économique européen ou de la Confédération suisse;

2° Etre titulaire d'un titre de séjour portant la mention « Carte de séjour de membre de la famille d'un citoyen
de I'Union/EEE/Suisse»;

3° Etre titulaire d'une carte de résident délivrée dans les conditions fixées au chapitre IV du titre ler du livre llI
du code de I'entrée et du séjour des étrangers et du droit d'asile ou étre titulaire d'un titre de méme nature
délivré dans le cadre d'un accord international applicable a la République frangaise ou étre un mineur agé de
moins de dix-huit ans et descendant direct ou a charge du bénéficiaire de I'une de ces cartes;

4° Etre fiscalement domicilié en France ou étre rattaché a un foyer fiscal domicilié en France depuis au moins
deux ans, au ler janvier précédant le début de I'année universitaire au titre de laquelle I'inscription est
demandée;

5° Etre bénéficiaire du statut de réfugié ou de la protection subsidiaire ou étre une personne dont le pére, la
meére ou le tuteur légal bénéficie de ce statut ou de cette protection;

6° Etre ressortissant d'un Etat ayant conclu un accord international applicable a la République francaise
prévoyant l'acquittement de droits d'inscription identiques a ceux applicables aux ressortissants francais ou
dispensant les ressortissants de cet Etat de I'obligation de détenir un titre de séjour en France.

° Articles 3 et 8 de I'arrété du 19 avril 2019 relatif aux droits d'inscription dans les établissements publics
d'enseignement supérieur relevant du ministre chargé de I'enseignement supérieur : reglement en plusieurs fois
apres signature d’un échéancier pour les éleves en mobilité internationale qui ne remplissent pas |'une des
conditions posées a I'article 3. Le premier versement est acquitté lors de I'inscription.
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1 4 Exonération des droits d’inscription

IA 4/a Exonération de droit
L'article R 719-49 du code de I'éducation dispos que les bénéficiaires d'une bourse d'enseignement supérieur
accordée par I'Etat et les pupilles de la Nation sont, de plein droit, exonérés du paiement des droits d'inscription.

IA 4/b Exonération sur critéres

Conformément a I'article R 719-50 du code de I"éducation, peuvent en outre bénéficier d’une exonération les
élevesingénieurs sous statut étudiant qui en font la demande en raison de leur situation personnelle, notamment
les réfugiés et les travailleurs privés d‘emploi et les éléves dont I'inscription répond aux orientations stratégiques
de I'établissement. La décision d’exonération est prise par le Directeur de I'ENSICAEN en application de
critéres généraux et des orientations stratégiques fixés par le Conseil d’administration dans la limite des 10 %
des étudiants inscrits, non comprises les personnes mentionnées a l'article R. 719-49.

Conformément a I'article R719-50-1 du code de I’éducation, ne sont pas soumises au plafond mentionné a
I'article R. 719-50 les exonérations accordées aux éleves ingénieurs sous statut étudiant :

1° intégrant I'Ecole dans le cadre d’un accord conclu entre I'établissement concerné et un autre établissement
conformément a l'article L. 123-7-1;

2° intégrant I'Ecole dans le cadre d'un programme européen ou international d'accueil d'étudiants en mobilité
internationale ;

3° Qui suivent un enseignement a distance depuis un Etat situé hors de I'Espace économique européen ;

4° Qui suivent un enseignement dispensé dans un établissement étranger en application d'une convention
conclue avec un établissement francais ;

5° Hospitalisés ou détenus dans un établissement pénitentiaire ou un établissement de santé habilité a recevoir
des détenus et suivant un enseignement a distance.

Modalités de demande d’exonération sur critéres

L’éleve ingénieur doit effectuer les formalités ci-dessous avant la date limite fixée par la Directrice des études et
de la vie étudiante :

- compléter le formulaire en ligne de demande d’exonération envoyé par la scolarité en début d’année
universitaire.

- déposer en ligne les pieces justificatives requises

Tout dossier incomplet sera déclaré irrecevable.

Les décisions d’exonération ou de rejet sont prises par le Directeur de 'ENSICAEN apres avis de la commission
d’exonération.

Cette commission, présidée par le Directeur de I'ENSICAEN, est composée de :

la Directrice des Etudes et de la vie étudiante

le Directeur adjoint des Etudes en charge de la vie étudiante

le Directeur Général des Services

Le responsable administratif de la direction des études

L’assistante sociale du CROUS de Normandie en charge des éléves de 'ENSICAEN
L'assistante sociale du service de santé étudiante de I'université de Caen Normandie
Un représentant du collége des usagers du Conseil d’administration

Les décisions sont notifiées aux demandeurs par courrier du service de la scolarité.
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La décision d’exonération des droits d’inscription entraine le remboursement des droits de scolarité acquittés
par I’éleve ingénieur et dont les montants sont définis par I’arrété annuel fixant le taux d’inscription. La décision
de remboursement inclut la part affectée a la bibliotheque universitaire.

1 5 Forme des enseignements

Les enseignements sont organisés en cours, conférences, séminaires, travaux dirigés, travaux pratiques, projets,
stages, travaux personnels.

Certaines activités extérieures peuvent étre intégrées au titre de la formation d'ingénieur.

1 6 Modalités de contréle de présence aux enseignements
La présence a tous les enseignements (cours, TD, TP, conférences et autres événements pédagogiques dont la
journée internationale et le forum entreprises ENSICAEN) est obligatoire.

Des contréles sont effectués a toutes les séances de travaux pratiques et lors de diverses séances de langues.
Des controles pourront également intervenir en cours et en TD.

Absences

Toute absence doit impérativement étre justifiée dans un délai de 48h aupres de la scolarité. L’éléve ingénieur
déclare son absence en complétant le formulaire dédié en ligne accessible sur MyENSICAEN. L’utilisation du
formulaire est obligatoire. Toute déclaration transmise par un autre moyen n’est pas prise en compte sauf en
cas de force majeure (par exemple une hospitalisation).

Traitement de I'absentéisme lors des enseignements

° Travaux pratiques : Toute absence injustifiée en travaux pratiques entrainera I'attribution d’un zéro sur
la séance concernée.

. Enseignements de langues étrangeéres : la note du module résulte d'une note d'examen et d'une note
de contréle continu. Chaque absence injustifiée a un enseignement de langues étrangeéres a pour conséquence
la diminution d’un point de la note de contréle continu.

Cependant, le nombre total de points retirés a la suite d’absences injustifiées est plafonné. La diminution de la
note de contréle continu ne peut en effet étre supérieure a 50% de la note d’examen.

. Autres enseignements: pour chaque absence injustifiée, un malus de 0,5 point est appliqué a
I’évaluation du module concerné hors travaux pratiques.

Concernant les absences pour les entretiens de stage, les éleves doivent dans un délai minimal de 48 h avant
I’entretien en informer la Scolarité par courriel en précisant le jour, les horaires, le nom de I'entreprise et son
adresse.

En I'absence de courriel, I'absence aux enseignements sera considérée comme injustifiée.

Ala suite de I'entretien, I’éléve devra transmettre a la Scolarité dans un délai de 48H une attestation de présence
a I'entretien.

Retards

En cas de retard d’un éléve ingénieur a un enseignement, I'enseignant peut lui refuser I'accés de la salle. L’éleve
ingénieur est alors considéré en absence injustifiée et doit se présenter a la scolarité.

Les jurys tiendront compte de I’assiduité dans leurs délibérations.
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| 7 Organisation des enseignements

17/a Déroulement de la 1:re année
La premiére année d'études se déroule sur deux semestres qui sont validés indépendamment I'un de I'autre.
L'année peut étre prolongée par un stage ouvrier, un stage de découverte de I'entreprise, une initiation a la
recherche ou un séjour linguistique. Les CDD/jobs d’été sont également acceptés.

Les éleves sont admis a ’'ENSICAEN en lere année dans la spécialité pour laquelle ils ont été recrutés.

Enseignement des langues

Les éléves ingénieurs ont |'obligation de suivre durant leur cursus a I'ENSICAEN des cours d’anglais (LV1) et d’'une
deuxiéme langue vivante (LV2).

Le choix de la LV2 se fera entre allemand, espagnol, italien, japonais et portugais, sous réserve d’un nombre
suffisant d’inscrits pour I'italien et le portugais. Le japonais et le portugais ne sont possibles qu’au niveau
débutant. L’italien n’est possible qu’en poursuite d’études depuis le collége.

Cas particuliers :

- Les éleves ingénieurs internationaux n’ayant pas le niveau B2 en frangais devront suivre le cours de Frangais
Langue Etrangére en tant que LV2.

- Les éléves ingénieurs ayant un score inférieur a 650 au TOEIC a la fin de la premiére année suivront les cours de
soutien en anglais a la place de la LV2 avec les mémes modalités de contréle des connaissances, dans la limite
des places disponibles.

Les étudiants étrangers qui ont suivi les cours de FLE en 1A, et qui ont besoin du soutien anglais en 2A devront,
en plus, du cours de soutien anglais, suivre les cours de « Frangais professionnel pour étranger ». Ce cours sera
évalué sous la forme d’un bonus / malus en fonction de leur assiduité et de leur implication dans le cours.

En 1% et 2°™¢ année, les éléves ingénieurs auront également la possibilité de suivre une LV3 facultative et
payante aupres du Carré International de I'université de Caen Normandie (UNICAEN).

Les initiations proposées en LV3 s’adressent uniquement a des éléves ayant au moins un niveau B1.2 en anglais
et un tres bon niveau de francais.

Tests des niveaux de langues

Les tests d’entrée permettent d’évaluer le niveau d’entrée et de fixer les objectifs a atteindre.

Tests en langues étrangeéres :

En 1A, les tests d’entrée de LV1 (anglais) et de LV2 Allemand et LV2 Espagnol sont obligatoires pour tous les
éléves ingénieurs y compris les redoublants. (Les éléeves ingénieurs qui s’inscrivent en initiation ne peuvent pas
passer le test de placement) A I'issue du test de niveau, les éléves sont répartis en groupes de niveau. Les
parcours et objectifs sont fixés en fonction du « profil langue » établi pour chaque étudiant.

Test de francais :
En 1A, tous les éléves ingénieurs doivent également passer un test de francais écrit et oral.

Test de communication écrite en frangais : Les éléves n’ayant pas validé le niveau B2 auront I'obligation de
suivre le soutien de communication écrite. Ce cours sera évalué sous la forme d’un bonus / malus en fonction
de leur assiduité et de leur implication dans le cours. (cf. les annexes du présent réglement).
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Fraternité. Test de communication orale en frangais :
Les éleves ingénieurs n’ayant pas réussi le test de communication orale auront I'obligation de suivre le cours de
soutien de « prise de parole en public ».
Les éleves ingénieurs internationaux n’ayant pas le niveau B2 en frangais en rentrant a I'école, doivent
obligatoirement suivre le cours de FLE en tant que LV2.

Niveaux a atteindre en langues

Langue Vivante 1 (Anglais)

Niveau initial Niveau de sortie
A2 B2
Bl B2+
B2 C1

Le niveau d’anglais souhaitable pour un ingénieur est le niveau C1 du « Cadre européen de référence pour les
langues » du Conseil de I'Europe.

En aucun cas, un dipléme d’ingénieur ne sera délivré a un éléve ingénieur n’atteignant pas le niveau B2 certifié
en externe en compréhension orale et écrite et en interne en expression orale et écrite.

Score minimal a atteindre au TOEIC pour la certification externe : 800*
*d’apres la grille de corrélation CECRL/TOEIC, le niveau B2 commence a 785, le C1 a 945.

L’éleve ingénieur peut également présenter une autre certification de niveau équivalent (FCE, IELTS etc.) pour
faire reconnaitre son niveau.

Les éléves ingénieurs seront donc sensibilisés dés la rentrée, a I'objectif d'atteindre un score TOEIC attestant le
niveau B2 au plus tard avant la fin de la 2™ année du cycle ingénieur.

Pour ce faire :

. Les éléves ingénieurs de 1% année ont I'obligation de passer un test TOEIC avant la fin de I'année
universitaire.

. Les éléves ingénieurs de 2°™ année admis sur titre ont I'obligation d’effectuer le test TOEIC programmé
en janvier.

Ces tests obligatoires sont organisés et pris en charge financierement par 'ENSICAEN.

Les éléves ingénieurs redoublants de 1% année ne sont pas concernés par le test obligatoire.

Les éleves ingénieurs n’ayant pas obtenu le score requis a la suite du test obligatoire auront a supporter le colt
des tests suivants.

Les éléves ingénieurs ayant obtenu un score inférieur a 650 lors du test obligatoire en fin de 1% année doivent :
- effectuer un stage linguistique dans un pays anglophone
- et / ou poursuivre le parcours d’autoformation en juillet et ao(t

Ils passent un test a la rentrée de septembre dont la note sera prise en compte seulement comme bonus dans le
contrdle continu du semestre 7 et suivront le soutien en anglais au S7 et S8, s’ils n’ont pas validé le score exigé
entretemps.

A la fin du semestre 8, tous les éléves ingénieurs passent un écrit et un oral pour valider le niveau B2 dans ces
compétences (EXPRESSION ECRITE — EXPRESSION ORALE — INTERACTION ORALE, certification interne). Chaque
éléve ingénieur est évalué au moyen d’une note sur 20 conformément aux Modalités de Contrble des
Connaissances.
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Chaque éleve ingénieur s’efforce de progresser d’un niveau minimum d’un niveau (échelle CECRL) lors des deux
premieres années d’études a 'ENSICAEN.

Tous les éléves ingénieurs passent un examen standardisé en fin de 2°™ année testant toutes les activités
langagiéres.

Chaque éleve ingénieur est évalué au moyen d’une note sur 20 conformément aux Modalités de Contréle des
Connaissances.
Le niveau atteint est attesté en interne a I'issue de la formation en fonction des progrés réalisés.

Pour les éleves ingénieurs non francophones, le niveau minimal requis en Langue Frangaise, a I'issue d’une
formation d’ingénieur délivrée en frangais, est B2. lls doivent valider une certification interne de B2 de
compréhension orale et écrite basée sur des évaluations de type DELF/B2 ou DALF/C1.

A la fin du semestre 8, les éléves ingénieurs passent un écrit et un oral pour valider le niveau B2 dans ces
compétences (EE —EO — 10, certification interne).

Validation du QUITUS LANGUES

Pour obtenir leur « quitus-langues », les éléves ingénieurs doivent durant leur formation :

. acquérir 12 crédits-langues (7/8 en LV1 — 4/5 en LV2 en fonction de leur choix en 3A)

valider les niveaux CECRL exigés dans les deux langues dans les 4 activités langagiéres (CO-CE-EE-EO-10)
. progresser au moins d’un niveau dans I"échelle du Cadre Européen Commun de Référence en LV2

° valider la maitrise de la langue frangaise : étre performant dans les situations de communication
professionnelle (maitrise des regles de la grammaire et de I'orthographe, capacité a utiliser un vocabulaire
étendu et une syntaxe précise.)

° Valider les 4 épreuves suivantes :

1% épreuve :

Soit le test de frangais écrit en S5,

Soit la dictée de fin d’année S6

Soit I'atelier d’écriture S7

28me épreuve : le PPP 1A constitué du rapport de stage (ou d’activité 1A) et I'épreuve de recrutement 1A

38me épreuve : I'analyse des aspects culturels du stage de 2°™ année lors des séances du projet DD-RSE en 3%™e
année

4&me épreyve : le PPP 3A soutenance orale
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En cas de second échec le jury de dipldme décidera de la validation ou de la suspension du dipldme en fonction
du parcours et des efforts fournis par I’éleve ingénieur.

En cas de suspension du dipléme : I’échec aux épreuves de certification interne de LV pourra étre compensé par
- la validation de 2 mobilités (stage a I'international en 2A et semestre académique 3A)

- un séjour d’'une durée minimale de 6 mois a I'étranger apres la fin des études ou un VIE avec une
évaluation finale en anglais

- une certification externe des quatre activités langagieres en anglais (niveau minimal B2) et en LV2 (en
fonction du niveau attendu par rapport au profil : A2 - B1 — B2 —C1)

Langue Vivante 3

La LV3 est dispensée au Carré International et I'inscription est payée directement par I'étudiant. La LV3 donnera
lieu a I'attribution d’une bonification (cf les annexes du présent réglement).

17/b Déroulement de la 2 année : inscriptions pédagogiques aux majeures et aux options

Pour les majeures et les options proposées au choix en 2™ année, les orientations seront décidées a I'issue de
I’'année universitaire précédente en fonction des places offertes et des moyennes de session 1 ou de session 2.
Pour les éléves admis sur titre en 2°™¢ année, I'inscription pédagogique dans la majeure s’effectue en fonction
du classement établi par le jury d’admission. Dans le cas ou une majeure ou une option ne pourrait pas ouvrir en
raison d’un effectif trop restreint (inférieur a 6 éleves), les éléves seront affectés selon leurs voeux suivants en
réintégrant des moyennes de session 1 ou de session 2 dans la nouvelle majeure ou option d’accueil.

Le choix des majeures et des options correspond aux inscriptions pédagogiques.

Les éléves admis sur titre en deuxiéme année sont affectés dans la spécialité pour laquelle ils ont été recrutés.

La 2¢™ année se compose d’une période académique dans I'établissement d’une durée proche de 24 semaines
et d’un stage d’une durée minimale de 16 semaines préférentiellement a I'étranger.

La 2™ année se découpe en deux semestres qui sont validés indépendamment I'un de l'autre :

e Le semestre 7 : parcours académique d’une durée de 14 semaines

e Le semestre 8 : parcours académique d’une durée de 10 semaines suivi du stage

17/c Déroulement de la 3=~ année

La troisiéme année est scindée en deux semestres qui sont validés indépendamment I'un de l'autre.

Le semestre 9 (parcours académique) est effectué dans I’Ecole ou aprés accord de la Directrice des Etudes et du
responsable de la spécialité concernée, dans une école de la Fédération Gay-Lussac ou a I'INSTN ou dans une
école du réseau AMPERE.

Le semestre 10 (projet de fin d’étude : PFE) est effectué en entreprise. Sur décision de la Directrice des Etudes
apres avis du responsable de spécialité, un éleve inscrit en Master de 'UNICAEN référencé dans la maquette
pédagogique de I'ENSICAEN peut étre autorisé de maniéere exceptionnelle a réaliser son PFE dans un laboratoire
de recherche publique.

L’éléve doit comme condition préalable avoir obligatoirement effectué le stage de 2°™® année en entreprise.
La durée minimale du PFE est de 5 mois et la durée maximale 6 mois.

Pour les options proposées au choix en troisieme année, les orientations seront décidées a I'issue de I'année
universitaire précédente en fonction des places offertes et des moyennes de session 1 ou de session 2.
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Frateruité Dans le cas ou une option ne pourrait pas ouvrir en raison d’un effectif trop restreint (inférieur a 6 éléves), les
éleves seront affectés selon leurs voeux suivants en réintégrant leur moyenne de session 1 ou de session 2 dans
la nouvelle option d’accueil.

Le choix des majeures et des options correspond aux inscriptions pédagogiques.

Les semestres 9 et 10 peuvent également étre effectués a I'étranger :

- Semestre 9 en échange dans une université étrangere partenaire

- Semestre 9 et 10 en Double Dipléme dans une université étrangére partenaire
- Semestre 10 en PFE dans une entreprise a I'étranger

La participation a un semestre d’échange ou a un Double diplome dans une université partenaire a I'étranger
doit étre soumis a I'avis favorable de la commission de sélection pour la mobilité d’études.

1 8 Les éléves inscrits en formation continue
Ce type de formation d’ingénieurs est destiné a des techniciens supérieurs titulaires d’un BUT, d’un BTS ou
équivalent, ayant au moins 3 années d’expérience professionnelle.

La formation proposée s’appuie sur la formation initiale de la spécialité ou le candidat est admis. Cette formation
s’adresse a des techniciens soit en recherche d’emploi, soit salariés.

La commission d’admission et de validation des acquis décide de la sélection des candidats, de leur admission au
cycle préparatoire et dans le cycle terminal.

La sélection des candidats s’effectue de la maniere suivante :
1. Examen des dossiers de candidature par une commission de présélection.

2. Les candidats présélectionnés seront convoqués pour un entretien approfondi ainsi qu’une série de tests afin
d’établir un bilan de leurs connaissances notamment en mathématiques, en anglais et dans le domaine de la
spécialité.

3. A la suite des tests, les candidats seront informés des décisions de la commission d’admission et de validation
des acquis par courrier.

Pour les éléves inscrits dans la spécialité Génie Industriel menée en partenariat avec I'Institut des Techniques
d’Ingénieur de I'Industrie (ITIl) de Normandie, c’est le réglement défini par le conseil des études de I'ITIl qui
s’applique.

1 9 Les éléves inscrits en Master 2 de I'université de Caen Normandie (UNICAEN)

Les éleves de 3éme année inscrits dans un des Masters de I'UNICAEN référencés dans la maquette pédagogique
de 'ENSICAEN doivent obligatoirement faire une inscription pédagogique spécifique pour la 3™ année auprés
du service de la Scolarité dans la semaine qui suit la rentrée.

Pour rappel, les éleves doivent également effectuer leur inscription administrative et pédagogique concernant
le M2 aupres des services de 'UNICAEN.

Les éléves inscrits dans un des Masters de I"'UNICAEN susmentionnés suivent en fonction de leur spécialité un
parcours pédagogique spécifique détaillé dans le livret pédagogique de I'ENSICAEN. Les notes communes a
I'ENSICAEN et a I'UNICAEN font I'objet d’'une épreuve commune lors de la session 1 et le cas échéant lors de la
session 2.

Les éléves n’ayant validé ni la 32™® année de 'ENSICAEN ni le M2 en session 1 ne seront convoqués a la session 2
de I'ENSICAEN que pour les épreuves du M2 auxquelles ils n’auront pas été convoqué a la session 2 du M2.
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Fraternité | 10 La mobilité internationale
Les éleves ont I'obligation d’effectuer une mobilité internationale.

Cette mobilité internationale peut s'effectuer sous forme de période académique, de stage en entreprise ou en
laboratoire et est d’une durée d’au moins un semestre : au moins 16 semaines d'activités académiques,
professionnelles ou de recherche et préconisé 20 semaines.

La validation de la convention de stage a |'étranger est effectuée par le Directeur des Relations internationales.

Bien que souhaitable, la mobilité internationale ne prend pas de caractére obligatoire pour les éleves
internationaux dont la situation s’inscrit dans les cas dérogatoires prévus par la CTl dans les Références et
Orientations et qui se trouvent déja de fait dans le cadre d’'une mobilité internationale.

Chaque éléve ingénieur effectuant une mobilité internationale s’engage a transmettre des son retour aux
Relations internationales |'attestation de fin de stage présente sur le sharepoint des Relation internationales et
son témoignage. Ce témoignage s’exprime sous la forme d’une fiche de synthése dont le modele lui aura été
transmis par les Relations internationales.

110/a Stage

L’éleve inscrit régulierement a I'ENSICAEN a la possibilité d’effectuer un stage a I'étranger dans le cadre d’une
convention. La convention est signée par le Directeur des Relations internationales par délégation du Directeur
de 'ENSICAEN, par 'autorité compétente de I'organisme d’accueil (entreprise, université, centre de recherche,
etc) ainsi que par I'éléve ingénieur, le tuteur école et le tuteur dans I'organisme d’accueil.

110/b Semestre académique de 3°™ année & I'étranger

Pour effectuer en 3®™ année au semestre 9 un semestre d’études a I’étranger, plusieurs conditions sont

requises :

- avoir validé le semestre 7 dés la session 1

- avoir recu 'avis favorable de la commission de sélection de la mobilité académique en charge de I'examen
des demandes. La composition de la commission ainsi que les modalités et délais de la candidature sont
disponibles sur MyENSICAEN (espace Direction des Relations internationales).

Si I'éléve ingénieur candidate pour un Double Dipldme I'engageant a réaliser le S9 et le S10 a I'étranger, il doit
avoir intégré I'ENSICAEN en 1ére année. Le non-respect des délais et de la procédure entrainera I'annulation de
la candidature de I'éleve.

La décision de la commission est notifiée a I'éléve par courriel.

La nomination de I'éleve aupres de l'institution hote est réalisée par courriel par la Direction des Relations
Internationales.

A la suite de I'avis favorable de la commission et de I'institution h&te, un contrat tripartite est signé par I'éléve,
I’établissement étranger d’accueil et le Directeur des relations internationales.

L’ENSICAEN valide les résultats obtenus dans I'université d’accueil.
Une bonification de 5 crédits ECTS est attribuée aux éléves partant en semestre académique.
Les éléves ne doivent alors valider que 25 crédits ECTS lors de leur mobilité académique de 3¢™ année.

Au retour de sa mobilité d’études, il est demandé a I'éléve d’effectuer un stage de 3°™® année au semestre 10.
Le stage doit prendre fin avant le jury de diplome courant septembre.
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110/c Etudes des étudiants internationaux accueillis & 'ENSICAEN dans le cadre d’un programme d’échange

Lorsque I'éleve ingénieur s’inscrit pleinement dans une mobilité diplomante (DD, Chimie Shanghai,...) il suit
I’ensemble des cours de la maquette pédagogique.

Lorsque I'éleve ingénieur s’inscrit dans une mobilité non-dipldmante (semestre(s)) il doit soumettre un contrat
pédagogique répertoriant les cours qu’il souhaite suivre a 'ENSICAEN et validés par son organisme d’origine.
Ce contrat est validé a ’'ENSICAEN par le responsable de la spécialité et le Directeur des Relations internationales.

111 Année de césure

Une année universitaire de césure peut &tre autorisée entre la 1% et la 2°™® année ou entre la 2™ et |a troisiéme
année du cursus.

Elle n’est possible que sur la base d’un strict volontariat de la part de I'éleve ingénieur.

La période de césure est soumise a I'approbation du Directeur de I'ENSICAEN au moyen d’une lettre de
motivation précisant la nature, les modalités de mise en ceuvre et les objectifs du projet.

La date limite de réception de la lettre de motivation est fixée au 30 avril.

Les décisions d’accord ou de rejet sont prises par le Directeur de 'ENSICAEN apres avis d’une commission dans
un délai de deux mois apreés réception de la demande.

Cette commission, présidée par le Directeur de 'ENSICAEN, est composée de :

. la Directrice des Etudes et de la vie étudiante

. le responsable de spécialité concerné

. le responsable de la majeure concerné

o le Directeur des Stages

. le Directeur des Relations internationales

. un représentant des Langues et Humanités

. les représentants des éléves ingénieurs élus au Conseil des Etudes

Le Directeur de I'ENSICAEN informe I’éléve ingénieur de sa décision de I'autoriser ou non a partir en année de
césure par courrier recommandé. En cas de refus, le courrier précise les motifs et informe I'éleve des recours
administratifs (recours gracieux) et des recours contentieux qu’il peut effectuer.

Quelles que soient la nature et les modalités de réalisation de la période de césure, I'éleve ingénieur doit
maintenir un lien constant avec 'ENSICAEN en la tenant régulierement informée du déroulement de son année
de césure et de sa situation.

Une convention est signée entre I'établissement et I'éléve ingénieur autorisé a partir en année de césure.

Cette convention comporte les mentions obligatoires suivantes :

- Les modalités de la réintégration de I'éléve lors de la rentrée universitaire suivant son retour

- Le dispositif d'accompagnement pédagogique

- Les modalités de validation de la période de césure soit par I'attribution de crédits du systeme européen
d'unités d'enseignement capitalisables et transférables, soit par la mise en ceuvre de I'une des modalités prévues
a l'article D. 611-7 du Code de I'éducation

L’éleve ingénieur autorisé a effectuer une année de césure doit effectuer son inscription administrative et
acquitter les droits d’inscription au taux réduit prévu dans I'annexe de I'arrété fixant les droits d’inscription dans
les établissements publics d'enseignement supérieur relevant du ministre chargé de I'enseignement supérieur.
Il se voit délivrer une carte étudiant.
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Conformément au code de I'’éducation (notamment les articles L112-4, D613-26, D613-27, L 611-11), les éleves
ingénieurs dans des situations particulieres dont la liste suit peuvent bénéficier d’aménagement dans
I'organisation et le déroulement de leurs études sur décision du directeur de I'ENSICAEN.

Besoins liés a la santé ou au handicap
Les éléves ingénieurs enceintes
Les éleves ingénieurs en situation de handicap, atteints d'une maladie invalidante ou en longue maladie

Besoins liés a I'activité professionnelle

Les éléves ingénieurs en emploi au moins 10h / semaine en moyenne
Les éléves ingénieurs entrepreneurs

Les éleves ingénieurs engagés dans la réserve opérationnelle militaire
Les sapeurs-pompiers volontaires

Les éleves ingénieurs en Service Civique

Les éleves ingénieurs sportifs de bon ou haut niveau ou assimilés

Les éleves ingénieurs artistes reconnus

Besoins familiaux ou personnels
Les éleves ingénieurs aidants
Les éléves ingénieurs chargés de famille

Besoins liés a un engagement

Les éleves ingénieurs investis dans un projet associatif ou bénévole contribuant a la vie de |'établissement
Les volontariats

Les éleves ingénieurs ayant des responsabilités au sein du bureau d'une association

Les éleves ingénieurs élus dans les conseils des établissements d'enseignement supérieur

Les éléves ingénieurs élus dans les Crous

Les éléves ingénieurs élus dans une collectivité territoriale

Besoins liés a une situation spécifique
Les éleves ingénieurs en milieu carcéral

Tout autre éléve ingénieur dont la situation particuliere n’est pas mentionnée ci-dessus peut également
bénéficier du RSE, a I'appréciation de I'établissement.

Les modalités pour faire une demande de régime spécial d’études, les délais, la liste des aménagements possibles sur
autorisation du directeur de I'ENSICAEN sont consultable sur MyENSICAEN.

Il. LES STAGES

Le stage de 1ére année est facultatif. Les stages de fin de deuxieme année et de fin de troisieme année sont
obligatoires.

Il 1 Procédure administrative
Pour tous les stages, les procédures suivantes sont les mémes pour tous les éleves ingénieurs.

Dans le cadre d’un double diplome, une procédure spécifique peut étre envisagée en accord avec l'institution
partenaire.
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Il 1A Régles générales

Lorsque I'éléve ingénieur a trouvé un stage, il saisit les informations nécessaires a I'édition de la convention sur
son espace intranet de I'application scolarité.

Le sujet de stage doit étre validé par le/la responsable de la majeure. Le/la responsable de spécialité supplée
le/la responsable de majeure en cas de besoin. Apreés validation par le/la (ou les) responsables(s) pédagogique(s),
I’éleve édite a partir de son espace intranet une fiche récapitulative qui est envoyée a I'entreprise pour signature.
La convention est ensuite établie par le bureau des stages :

- soit en format numérique avec signature électronique

- soit sous format papier en 3 ou 5 exemplaires lorsque I'entreprise en fait la demande

Certaines entreprises disposent de leur propre modele de conventions. L’éleve doit cependant saisir les
différentes informations relatives au stage dans son espace intranet.

La convention de stage ne peut étre établie par le secrétariat des stages et signée par le Directeur des stages
qu’aprés validation du sujet par le/la responsable de la majeure.

La convention doit étre signée avant le début du stage par 5 personnes : I'éléve ingénieur, le tuteur Ecole, le
Directeur des stages, le tuteur de I'établissement d’accueil et le/la responsable de I'établissement d’accueil
(entreprise ou laboratoire de recherche).

Un exemplaire est ensuite remis ou envoyé sous format pdf a I'éléve ingénieur, a I'Ecole et a Iétablissement
d’accueil.

1l 1B Procédure particuliére pour les stages a I’étranger

Tous les stages effectués a I'étranger doivent de surcroit étre validés par le Directeur des Relations
Internationales apres consultation du responsable de la spécialité ou de la majeure. Le Directeur des Relations
Internationale peut refuser un stage si celui-ci se déroule dans une zone géographique considérée dangereuse
et pouvant présenter un risque pour I'éleve. Les procédures sont spécifiques selon le lieu de destination et le
programme dans lequel s’inscrit ce stage.

Les éleves sont informés de I'organisation par voie d’affichage (réunions d’information, procédure a suivre) et
via MyENSICAEN. La gestion des conventions de stage est alors effectuée par la direction des Relations
internationales.

Un justificatif d’inscription sur le portail Ariane est exigé pour les éléves de nationalité frangaise avant tout départ
en stage a I'étranger.

(https://pastel.diplomatie.gouv.fr/fildariane/dyn/public/login.html)

Lorsque le pays ou se déroule le stage comporte des zones de sécurités Fortement déconseillées (rouge) ou
déconseillées sauf raison impératives (orange) selon la définition du MEAE (Conseils par pays/destination -
Ministere de I'Europe et des Affaires étrangeres) I'étudiant s'engage a ne pas s'y rendre en signant avant son
départ une attestation sur I'honneur aupres de la Direction des Relations internationales.

11l 2 Organisation et évaluation des stages

1l 2 A Le stage de 1%¢ année : stage ouvrier ou job d’été

Le stage de 1% année est facultatif mais il est cependant fortement recommandé.

Il s’effectue pendant la période d’été selon les dates indiquées par le bureau des stages. Sa durée minimale est
de 1 mois.

En cas de non-signature d’une convention de stage, I'éleve peut remettre un bulletin de salaire ou un certificat
rédigé en frangais ou en anglais attestant de la durée du travail qui permettra de valider ce stage.

Si le stage est effectué a I'étranger, et en I'absence de convention, un certificat de stage ou un certificat rédigé
en francgais ou en anglais attestant de la durée du travail doit étre impérativement remis avant début septembre.
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L’évaluation du stage de 1-année :
Quel que soit le stage ou travail salarié effectué, un rapport de stage doit étre remis au secrétariat des stages de
I'Ecole.

Ce rapport fait I'objet d’une bonification (cf les annexes du présent réglement). Les points de bonification acquis
sont pris en compte en 2°™ année.

Le rapport de stage est évalué par le Directeur des stages et/ou et/ou le responsable de la spécialité et/ou un
représentant des Langues et Humanités.

11l 2 B Le stage de 2°™ année : stage technicien
Chaque éléve ingénieur doit rechercher un stage de 2¢™¢ année et en faire valider le sujet par le/la responsable
de la majeure (ou de la spécialité). Ce stage de fin de 2°™ année est obligatoire.

Le stagiaire est encadré par un(e) responsable dans I'organisme d’accueil et un tuteur de I’Ecole.
Le tuteur Ecole qui assure le suivi de stage est désigné par le/la responsable de majeure.

Chaque éléve ingénieur a cependant la possibilité de proposer le nom d’un enseignant au/a la responsable de
majeure.

Il s’effectue soit en entreprise, soit dans un organisme de recherche (laboratoire universitaire ou centre de
recherche).

La durée minimale du stage de 2™ année est de 16 semaines avec un seuil minimal hebdomadaire de 35 heures
par semaine.

Le stage de 2éme année doit se terminer au plus tard en ao(t 2027 avant le début de la session 2 du mois d’ao(t.

Les éléves qui effectuent leur mobilité académique de 3™ année 3 I'étranger dans un établissement
d’enseignement supérieur dont le cursus débute au mois d’ao(t pourront bénéficier d’'une durée de stage
aménagée.

L’évaluation du stage de 2™ année :
La notation est basée a parts égales sur I’évaluation du rapport écrit, sur I'appréciation du/de la responsable
industriel(le) et sur une soutenance orale devant les enseignants de la majeure.

Les modalités de dépot des rapports de stage (date limite, nombre d’exemplaires et format) ainsi que celles des
soutenances (date et durée) sont disponibles sur MyENSICAEN et sont mises a jour en cours d’année par le
bureau des stages aprés accord des responsables de majeures.

Le rapport de stage est évalué par le tuteur Ecole qui a assuré le suivi du stage.

La soutenance orale est organisée fin ao(t — début septembre de facon a étre validée pour le jury final de 2é™®
année. La note de stage affectée d’un coefficient est intégrée dans la notation de la deuxiéme année.

Les crédits ECTS correspondants sont attribués.
Pour valider le stage de 2°™¢ année, il faut obtenir une note supérieure ou égale & 10/20.
1ll 2 C Le stage de 3¢™ année ou projet de fin d’études (PFE)

Le projet de fin d’études (PFE) est obligatoire et peut débuter au mois de mars.
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Chaque éléve ingénieur doit rechercher un PFE et faire valider le sujet par le/la responsable de la majeure (ou de

la spécialité en cas de besoin). Le stagiaire est encadré par un(e) responsable dans I'entreprise et un tuteur de
I’Ecole. Le tuteur Ecole qui assure le suivi de stage est désigné par le responsable de majeure.

Chaque éléve ingénieur a cependant la possibilité de proposer le nom d’un enseignant au/ a la responsable de
majeure.

Sauf cas particulier, le PFE est pratiqué en entreprise au cours du semestre 10 de la troisieme année.

La durée minimale du PFE est de 5 mois et il doit étre achevé au plus tard le jour du jury de dipléme qui a lieu
début septembre.

Le PFE ne doit pas dépasser 924 heures. La date de fin du PFE est fixée dans la convention tripartite signée
conjointement par I'éléve, I'entreprise et I'Ecole.

Pour les éléves ingénieurs inscrits en masters de "'UNICAEN référencés dans la maquette pédagogique de
I'ENSICAEN, ce stage peut étre suivi exceptionnellement dans un laboratoire de recherche de type universitaire
selon les conditions prévues au I7/c Déroulement de la 3™ année du présent réglement.

Pour les éléves ingénieurs inscrits en études a I'étranger, ce stage peut étre suivi exceptionnellement dans un
laboratoire de recherche de type universitaire sur autorisation de la Directrice des Etudes aprés avis du

responsable de spécialité et du Directeur des Relations internationales.

Pour les éléves ingénieurs inscrits en Double Diplome, lorsque I'accord ne permet pas de réaliser le PFE sur le
semestre 10, celui-ci pourra étre réalisé a la suite sur un semestre supplémentaire.

L’évaluation du stage de 3°™ année :

’appréciation du/ de la responsable industriel sur le travail du stagiaire, le rapport de PFE et |la soutenance orale
constituent a parts égales I’évaluation du stage de fin d’études.

Les modalités de dépot des rapports de stage (date limite, nombre d’exemplaires et format) ainsi que celles des
soutenances (date et durée) sont disponibles sur MyENSICAEN et sont mises a jour en cours d’année par le

bureau des stages aprés accord des responsables de majeures.
Pour valider le PFE, il faut obtenir une note supérieure ou égale a 10/20.

IV. CONDITION DE PASSAGE EN ANNEE SUPERIEURE

Le jury est souverain dans ses décisions.

Les crédits ECTS (dispositions communes a tous les jurys)

Les crédits ECTS sont automatiquement attribués a une unité d’enseignement si :
- la moyenne pondérée des modules de cette unité d’enseignement est supérieure ou égale a 10/20
- aucune note d’évaluation (partiel, examen et/ou examen TP) n’est égale a 0/20 (absence injustifiée ou valeur
de la copie).

Ces crédits sont conservés en cas de redoublement.

En cas d’ajournement, le jury peut prendre les décisions suivantes :

- pour chaque semestre de 'année universitaire : remonter la moyenne a 10/20 d’une unité d’enseignement
ajournée avec acquisition des crédits ECTS correspondants.

- pour chaque semestre de I'année universitaire : valider une unité d’enseignement avec acquisition des crédits
ECTS correspondants sans modifier la moyenne.
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Le redoublement

- Contenu des unités d‘enseignement faisant I'objet du redoublement :

Lorsque le jury autorise un éléve ingénieur ajourné a une ou plusieurs unités d’enseignement a redoubler, la
décision de redoublement concerne I'intégralité des modules formant les unités d’enseignement ajournées.
Cas dérogatoire : le président du jury peut décider de proposer des aménagements des unités d’enseignement
faisant I’objet du redoublement (conservation des notes d’un ou plusieurs modules ou parties constitutives de
modules). Dans ce cas, I’éléve ingénieur redoublant ne sera pas convoqué I'année N+1 aux examens (écrits,
oraux, TP, contréle continu, etc) des enseignements concernés.

- Autorisation de suivre les enseignements et de se présenter aux examens de I’'année supérieure :

Le jury peut décider d’autoriser un éléve redoublant a suivre des unités d’enseignement et éventuellement de
se présenter aux examens de l'année supérieure (exemple: un éléve ingénieur redoublant une unité
d’enseignement de 2éme année peut étre autorisé a suivre des unités d’enseignement de 3*™ année et a se
présenter aux examens afférents).

IV 1 Conditions de passage en 2:~-année

La premiére année est divisée en deux semestres. Le jury est composé par spécialité. Il se réunit a la fin du
premier semestre (semestre 5) et a la fin de I'année et valide les unités d’enseignement obtenues par les éléves.
Pour passer en année supérieure, un éléve doit obligatoirement avoir acquis 60 crédits ECTS (30 crédits par
semestre) durant I'année universitaire. Le total des crédits ECTS d’une année universitaire est plafonné a 60.

Jury du semestre 5
Le jury de semestre 5 a pour but de valider le semestre des éléves qui remplissent les conditions et de repérer
les éléves en difficulté.

Le jury peut prendre les décisions suivantes :

- Autorisation a se présenter a la session 2 anticipée selon les dates prévues dans le calendrier universitaire
2026/2027 des cursus ingénieur ENSICAEN en formation initiale sous statut étudiant adopté par les instances de
I’'Ecole. Le nombre d’épreuves de session 2 anticipée est limité a 4 épreuves.

Les éléves redoublants ne bénéficieront pas systématiquement de la seconde session anticipée I’année de leur
redoublement, le jury pouvant prononcer un arrét des études dés la premiére session.

- Le jury peut prononcer un arrét des études pour les éleves redoublant leur premiéere année et ayant effectué
un semestre 5 médiocre.

Jury de fin d’année session 1 et de session 2 anticipée

En fin d’année, le jury de premiere session examine I’ensemble des résultats obtenus par les éléves au cours de
I’'année (session 1 et session 2 anticipée).

Il prononce le passage dans I'année supérieure lorsque I'éléve a obtenu 60 crédits ECTS.

Pour les autres éleves, le jury examine leur situation au cas par cas.

Le jury peut prendre les décisions suivantes :
- Autorisation a se présenter a la session 2 du mois d’ao(t 2027. Le nombre d’épreuves de la session 2 du mois
d’aolt est limité a 4 épreuves.

Les éléves redoublants ne bénéficieront pas systématiquement de la seconde session du mois d’aot I’'année
de leur redoublement, le jury pouvant prononcer un arrét des études dés la premiére session ou suite a la
session 2 anticipée.
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encouragé, selon les cas, a effectuer un projet en laboratoire au cours du ou des semestres non validés.

- Arrét des études

Jury de fin d’année session 2 (aolt 2027)

Pour les éléves autorisés a passer la seconde session du mois d’ao(t, le jury se réunit a I'issue des examens et
apprécie les résultats des éléves concernés. Il peut prendre les mémes décisions qu’a la premiere session (a
I’exception de la décision de session 2 qui devient sans objet).

IV 2 Conditions de passage en 3:-année

Pour étre admis en 3®*™ année, un éléve doit obligatoirement avoir acquis 60 crédits ECTS (30 crédits par
semestre) durant I'année universitaire. Le total des crédits ECTS d’une année universitaire est plafonné a 60.
L’admission en 3¢ année est décidée sur la base des résultats aux examens et épreuves qui portent sur les
enseignements de 2:année ainsi sur que la note de stage.

Jury du semestre 7

Le jury du semestre 7 a pour but de valider le semestre des éleves qui remplissent les conditions et de repérer
les éléves en difficulté.

Le jury peut prendre les décisions suivantes :

- Autorisation a se présenter a la session 2 anticipée selon les dates prévues dans le calendrier universitaire
2026/2027 des cursus ingénieur ENSICAEN en formation initiale sous statut étudiant adopté par les instances de
I’Ecole. Le nombre d’épreuves de session 2 anticipée est limité a 4 épreuves

Les éléves redoublants ne bénéficieront pas systématiquement de la seconde session anticipée I’année de leur
redoublement, le jury pouvant prononcer un arrét des études dés la premiére session.

- Le jury peut prononcer un arrét des études pour les éléves ayant déja redoublé leur premiére ou deuxieme
année et ayant effectué un semestre 7 médiocre.

Jury de fin de parcours académique session 1 et session 2 anticipée
Le jury examine les résultats de la totalité du cursus académique des éleves ingénieurs. Il vérifie que chaque
éleve ingénieur a obtenu 45 crédits ECTS.

Concernant les éléves ingénieurs qui n’ont pas obtenu le nombre de crédits ECTS requis, le jury examine leur
situation au cas par cas et peut prendre les décisions suivantes :

- Autorisation a se présenter a la session 2 du mois d’ao(t 2027. Le nombre d’épreuves de la session 2 du mois
d’aolt est limité a 4 épreuves.

Les éléves redoublants ne bénéficieront pas systématiquement de la seconde session du mois d’aolit 'année
de leur redoublement, le jury pouvant prononcer un arrét des études dés la premiére session ou suite de la
session 2 anticipée.

Pour les éleves internationaux effectuant une mobilité internationale dans le cadre d’un programme
d’échange, la session 2 pourra éventuellement étre avancée sur décision du jury a des dates autres que celles
de la session 2 anticipée en tenant compte de la faisabilité matérielle.

- Redoublement de la ou des unités d’enseignements non validées. La décision de redoublement ne peut étre
prise qu’une seule fois au cours du cursus d’un éléve ingénieur. En cas de redoublement partiel, I'éléve sera
encouragé, selon les cas, a effectuer un projet en laboratoire au cours du ou des semestres non validés et/ou un
stage non obligatoire au cours d’un semestre validé.

- Arrét des études
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Jury de session 2 du mois d’ao(t 2027

Pour les éléves autorisés a passer la seconde session du mois d’aodt, le jury se réunit a I'issue des examens et
apprécie les résultats des éléves concernés.

Il peut prendre les mémes décisions qu’a la premiére session (a I’exception de la décision de session 2 qui devient
sans objet).

Jury d’admission
A l'issue des soutenances de stage, le jury d’admission se réunit par spécialité. Au vu des résultats obtenus, le
jury peut déclarer I’éléve ingénieur admis lorsque ce dernier a obtenu 60 crédits ECTS.

Pour les autres éléves, le jury examine leur situation au cas par cas et peut prendre les décisions suivantes :

- Redoublement de la ou des unités d’enseignements non validées. La décision de redoublement ne peut étre
prise qu’une seule fois au cours du cursus d’un éléve ingénieur. En cas de redoublement partiel, I'éleve sera
encouragé, selon les cas, a effectuer un projet en laboratoire au cours du ou des semestres non validés.

- Arrét des études

IV 3 Validation de la 3°™ année
Pour valider la 3¥™ année, un éléve doit obligatoirement avoir acquis 60 crédits ECTS (30 crédits par semestre)
durant I’'année universitaire. Le total des crédits ECTS d’une année universitaire est plafonné a 60.

Jury du semestre 9 session 1
AVissue de la session d’examens de 3:année, un jury d’admissibilité se réunit par spécialité. Il vérifie que chaque
éléve ingénieur a obtenu 30 crédits ECTS.

Concernant les éléves ingénieurs qui n’ont pas obtenu le nombre de crédits ECTS requis, le jury examine leur
situation au cas par cas et peut prendre les décisions suivantes :

- Autorisation a se présenter a la session 2

Les éleves redoublants ne bénéficieront pas systématiquement de cette seconde session I'année de leur
redoublement, le jury pouvant prononcer un arrét des études dés la premieére session.

- Redoublement de la ou des unités d’enseignements non validées.

La décision de redoublement ne peut étre prise qu’une seule fois au cours du cursus d’un éléve ingénieur. En cas
de redoublement partiel, I’éleve sera encouragé, selon les cas, a effectuer un projet en laboratoire au cours du

ou des semestres non validés.

- Arrét des études

Jury de session 2
Pour les éleves autorisés a passer une seconde session, le jury se réunit a l'issue des examens et apprécie les

résultats des éleves concernés. Il peut prendre les mémes décisions qu’a la premiéere session (a I’exception de la
décision de session 2 qui devient sans objet).

Jury d’admission
Al'issue des soutenances de stage, un jury d’admission se réunit par spécialité.

Au vu des résultats obtenus, il peut déclarer I'éleve ingénieur admis au cursus académique lorsque ce dernier a
obtenu 60 crédits ECTS.
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Pour les autres éléves, le jury examine leur situation au cas par cas et peut prendre les décisions suivantes :

- Redoublement de la ou des unités d’enseignements non validées. La décision de redoublement ne peut étre
prise qu’une seule fois au cours du cursus d’un éléve ingénieur.

En cas de redoublement partiel, I’éleve sera encouragé, selon les cas, a effectuer un projet en laboratoire ou a
passer un semestre a |'étranger.

- Arrét des études

V CONDITIONS DE DELIVRANCE DU DIPLOME
Le jury de dipléme se réunit a la mi-septembre.
V 1 Modalités et conditions de délivrance du diplome

Le diplome d’ingénieur est délivré lorsque I'éléve ingénieur satisfait a ’ensemble des conditions suivantes :

Avoir obtenu les 180 crédits ECTS du cursus ingénieur

Avoir effectué les deux stages dans le respect de la convention signée

Avoir effectué la mobilité internationale minimale de 16 semaines*

Avoir obtenu la certification externe du niveau B2 en anglais telle que définie au I 7 Organisation de:
enseignements) du présent reglement

Avoir suivi deux formations (dont au moins une en présentiel) en faveur de P'Inclusion, de I’Egalité et de Iz
Diversité

Etudiants internationaux : certification de langue francaise de niveau B2 (se reporter au I 7 Organisation de:
enseignements) du présent reglement

*Bien que souhaitable, la mobilité internationale ne prend pas de caractére obligatoire pour les éléves
internationaux qui se trouvent déja de fait dans le cadre d’'une mobilité internationale.

Date limite pour obtenir le niveau en langue anglaise et par conséquent la délivrance du diplome :

Dans le cas ol un éleve de la promotion N se trouve ajourné au dipldme car n’ayant pas satisfait a la condition sur le
niveau en langue anglaise, cet éléve pourra garder le bénéfice de la décision du jury et devra produire un certificat de
réussite original au TOEIC avant le 1¢"janvier de I'année N+2 suivant sa sortie de I'Ecole (par exemple, un éléve diplomé
de la promotion 2027 devra fournir cette attestation avant le 1°" janvier 2029). Faute de quoi, il sera définitivement
ajourné au dipléme.

Pour les éléves remplissant les conditions requises, le jury donne délégation au Directeur de I'ENSICAEN afin de lui
permettre de délivrer une attestation provisoire de réussite au diplome. Le parchemin sera délivré a I'éleve apres que
le jury de dipléme le plus proche aura pris acte de la réussite définitive de I'éléve.

Date limite pour justifier d’'une période de mobilité internationale et par conséquent obtenir la délivrance du
diplome :

Dans le cas ol un éléve se trouve ajourné au dipldme car n’ayant pas satisfait a la condition de la mobilité
internationale de sa promotion, cet éléve pourra garder le bénéfice de la décision du jury de diplome et devra
produire des justificatifs originaux (bulletins de salaires, attestations d’employeurs ou tout autre justificatif soumis
al'approbation du jury de dipléme) attestant d’un séjour a |’étranger selon la durée minimale de sa promotion avant
le 1°" janvier de I'année N+3 suivant sa sortie de I'Ecole (par exemple, un éléve dipldmé de la promotion 2027 devra
fournir cette attestation avant le 1" janvier 2029). Faute de quoi, il sera définitivement ajourné au diplome.
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Pour les éleves remplissant les conditions requises, le jury donne délégation au Directeur de I'ENSICAEN afin de lui
permettre de délivrer une attestation provisoire de réussite au diplome. Le parchemin sera délivré a I'éleve apres
que le jury de diplome le plus proche aura pris acte de la réussite définitive de I'éléve.

V 2 Classement des promotions d’ingénieurs

1. Classement de promotion

Pour chaque promotion sortante, le classement des ingénieurs dipldmés est établi en tenant compte des moyennes
générales de session 1 de la 2™ année et de la 3°™ année de I'éléve ingénieur.

Pour les éléves qui ont redoublé la 22™¢ année ou la 3™ année lors de leur cursus, c’est la moyenne générale de
I’'année de passage en année supérieure qui est comptabilisée.
2. Classement de semestre ou d’année
Les mémes regles seront appliquées concernant les semestres ou les années pour les demandes de classement
adressées a la direction des études.

V 3 La délivrance du diplome

Le jury de diplédme établit la liste des éleves admis, conformément aux réglements applicables pour I'obtention du
diplome. Le diplédme est délivré par le Directeur de I'ENSICAEN.

Il est visé par le Directeur de I'ENSICAEN et par le recteur d’académie, chancelier des universités, par délégation du
ministre de I'Enseignement Supérieur et de la Recherche.

La délivrance du dipldme a lieu dans un délai inférieur a six mois apres la proclamation des résultats.

Une attestation de réussite au dipléme doit étre fournie trois semaines au plus tard apres la proclamation des
résultats aux éléves.

V 4 Le supplément au diplome
Une annexe décrivant les connaissances et aptitudes acquises, dite « supplément au diplome » est délivrée sur
demande a chaque diplomé.

V 5 Certificat de fin d'études
Un certificat de fin d'études de I'école est délivré aux éleves ingénieurs non admis pour I'obtention du dipldme
d’ingénieur. Il est fait mention des périodes effectuées dans I'Ecole.

VI. CONSEILS

VI 1 Le Conseil des études

Le Conseil des études prépare les travaux du Conseil d’Administration en matiére de formation.

Il est présidé par le Directeur de I'ENSICAEN.

En cas d’empéchement du Directeur de 'ENSICAEN, la Directrice des Etudes et de la Vie Etudiante assure la
présidence du conseil.

La composition du conseil des études est déterminée par le reglement intérieur.

VI 2 Le Conseil de perfectionnement

Le conseil de perfectionnement a pour mission de mener une étude prospective sur I’évolution des métiers et des
attentes de I'entreprise.

Il est composé de personnels de I'établissement, d’apprenants et d’acteurs du monde de I'entreprise.

Il est présidé par le Directeur de I'ENSICAEN.

En cas d’empéchement du Directeur de 'ENSICAEN, la Directrice des Etudes et de la Vie Etudiante assure la
présidence du conseil.
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VI 3 Le Conseil de la vie étudiante

Le conseil de la vie étudiante a pour mission de traiter des questions relatives a tous les aspects de la vie étudiante.
Ce conseil entend étre un lieu de dialogue et de co-construction qui vise a prendre en compte les attentes étudiantes.
Il est composé de personnels de I’établissement et d’étudiants. Des personnalités extérieures pourront étre invitées
pour partager leur expertise au sein de ce conseil. Il est présidé par le Directeur de 'ENSICAEN.

En cas d’empéchement du Directeur de 'ENSICAEN, la Directrice des Etudes et de la Vie Etudiante assure la
présidence du conseil.

VIl. MODE D’ADOPTION DU REGLEMENT INTERNE DES ETUDES ET DES EXAMENS

Le reglement interne des études et des examens est soumis au Conseil des études puis adopté par le Conseil
d’Administration de I'ENSICAEN, afin de compléter et de préciser le réeglement de scolarité.

Ce reglement est approuvé au plus tard avant la fin du ler mois d’enseignement.

Aprés cette échéance, il ne peut étre modifié pour I'année universitaire en cours.

VIIl. RECONNAISSANCE DE L’ENGAGEMENT ETUDIANT

Modalités de la reconnaissance de I’engagement des éléves dans les activités de la vie associative, sociale ou
professionnelle

Les éleves souhaitant obtenir une bonification doivent déposer un dossier de demande accompagné de pieces
justificatives. Le dossier doit étre retiré puis déposé a la Scolarité dans les délais requis.

La validation des compétences, connaissances et aptitudes est décidée par la Directrice des Etudes.

Seules les compétences, connaissances et aptitudes acquises dans le cadre de |'engagement étudiant qui
correspondent aux attendus de la formation du cursus ingénieur font I'objet d’une validation.

La reconnaissance de I'engagement permet I'attribution de points cumulables sur la durée du cursus ingénieur.
Niveau de la bonification

En fonction du nombre de points acquis par I'éléve, un niveau d’activité est fixé.
2 a 3 points : activité de niveau 1

4 points : activité de niveau 2

5 points : activité de niveau 3

Ce niveau donne lieu aux bonifications suivantes, dans le cas ou une seule UE académique (hors stage) est ajournée
sur le semestre :

Niveau 1 : Obtention des crédits ECTS de I'UE académique ajournée sans remonter la moyenne a 10/20 si la moyenne
de 'UE académique est supérieure a 9.7/20.

Niveau 2 : la moyenne de I'UE académique est remontée a 10/20 si I'éléve est ajourné a I’'UE académique avec une
moyenne supérieure a 9.7/20 ou obtention des crédits ECTS de I'UE académique ajournée sans remonter la moyenne
a 10/20 si la moyenne de I'UE académique ajournée est située entre 9.5 et 9.7/20.

Niveau 3 : la moyenne de 'UE académique est remontée a 10/20 si I'éléve est ajourné a I’'UE académique avec une
moyenne supérieure a 9.5/20 ou validation des enseignements de culture de 'entreprise si la Directrice des Etudes
a validé les compétences, connaissances et aptitudes acquises par I'éleve.
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Une annexe recensant les activités donnant lieu a une bonification est consultable sur MyENSICAEN. Concernant
le soutien en francais en 1% année et le frangais professionnel pour étrangers en 2°™ année, les éléves ayant des
absences injustifiées auront un malus sur le nombre points dont le détail est consultable sur MyENSICAEN.

La reconnaissance de I'engagement étudiant ne permet pas la justification automatique des absences. En cas
d’absence, I'éleve ingénieur doit obligatoirement effectuer dans les délais prévus les formalités requises détaillées
a l'article 1 6 Modalités de contréle de présence aux enseignements du présent réglement.
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